
医疗报销管理系统学生端操作手册

费用报销模块

1.首页点击费用报销进入医疗费用报销申请模块。

2.选择自己要报销的费用类型。



3.查看医保报销须知，完成后点击下一步。



4.查看公费医疗报销须知，完成后点击下一步。



5.个人信息确认，注意：首次使用报销模块的同学，需

要先选择自己的学生类型，学生类型包括：本科、硕士、博

士、直博、硕博，同学可以根据自己的情况进行选择。完成

后，点击开始申请。

6.进行就诊信息填写，其中就诊时间、就诊医院、病例

或检查单资料上传为必填项。填写完成后点击前往上传发票



7.进行发票信息上传。

8.点击添加发票，选择需要上传的发票后，进入识别功

能。



9.选择要识别的内容属于哪一项（名称、单价、数量、

总价），首先进行项目选择，而后进行区域框选，框选完成

后，系统将自动进行识别、填写。

注意：框选是尽量准确选择，保证识别的准确性。

10.全部选择完成后，点击提交按钮，系统将自动将数

据填写至申报页面中。



11.在申报页面中，需要对每个报销项进行费用类别的

选择，并补齐空缺内容。补充完成后，点击提交报销按钮。

12.提交报销按钮后，需等待校医院老师进行资料初审，

审核通过后方可进行资料提交，在这里可选择返回个人中心。



13.在个人中心，可以查看自己已提交的报销申请以及

状态（标红框的为刚演示的报销申请，其状态为：初审中）。

14.初审通过后，你将收到初审通过的通知，在收到通

知后，可通过个人中心查看已通过初审申请（红框部分）。



15.在申请通过初审后，需要进行报销申请单的打印（点

击打印报销单），并且将报销申请单与需要投递的资料一同

投递到智能投递柜中。在投递完成后，等待校医院老师进行

审核，期间如有问题，老师会通过电话进行沟通。

16.当校医院报销审核流程完成后，需要前往个人中心

进行报销确认操作，学生在个人中心的报销记录中点击报销

申请的确认按钮。



17.点击确认按钮后，可以对校医院的报销单进行查看，

若无问题，点击确定报销按钮；若有问题，可联系校医院相

关业务部门（医保办：88201871）进行咨询。
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